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macOS的快捷键分为

• 全局快捷键

• 特定 App快捷键

全局快速导出 PDF

1. 打开设置，并搜索 Keyboard Shortcuts

1. 点击左侧 App Shortcuts，选择 All Applications；Menu title填写 Save as PDF⋯，此处请根据电

脑系统语言自行填写，切记文字内容完全对照；Keyboard Shortcut填写 cmd+P，原则上可选择任意快

捷键，但因为导出 PDF要依托于系统内置打印，而打印的快捷键是 cmd+P，为了键盘敲打方便，故和其

一样。也就是说最终的效果是 cmd+P+P即可快速导出 PDF

1. 在Word中测试，第一次按下打印快捷键 cmd+P

4. 再次按下 Save as PDF⋯快捷键 cmd+P，即可选择存储位置

Notes设置快捷键

1. 同上打开 App Shortcuts，选择 Notes

2. 在Menu Title里输入 Title，并在 Keyboard Shortcut填写 control+1
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Fig. 1: Keyboard Shortcuts
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Fig. 2: Shortcut setting
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Fig. 3: Test
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Fig. 4: Save file
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Fig. 5: App shortcut
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Fig. 6: shortcut setting
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